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1 - Désignation de l’établissement	Date de dernière mise à jour : ….


DESIGNATION DE L'ETABLISSEMENT



Établissement Recevant du Public (ERP)


Type : R	Catégorie * : …

Nombre d’élèves total : … Nombre d’enseignants : … Nombre de salariés OGEC : …

Raison Sociale : OGEC …

Nom de l’établissement : …

Nature de l'activité : établissement scolaire d’enseignement catholique

Adresse : … Téléphone : … E-mail : …
Nom du chef d’établissement : …





* Pour déterminer la catégorie d’ERP :
· 5ème catégorie : les 4 critères suivants doivent être respectés : 200 élèves maximum, avec 100 élèves de maternelle maximum, 100 élèves d’élémentaire maximum en étage, aucun élève de maternelle en étage.
· 4ème catégorie : moins de 300 personnes et établissement qui ne rentre pas dans la 5ème catégorie.
· 3ème catégorie : de 301 à 700 personnes.En 5ème catégorie, ne compte que les élèves. De la 1ère à la 4ème catégorie, élèves et adultes sont comptabilisés dans les seuils.

· 2ème catégorie : de 701 à 1500 personnes.
· 1ère catégorie : plus de 1500 personnes.



2- Direction de l’établissement	Date de la dernière mise à jour : …


DIRECTION DE L'ETABLISSEMENT
Chef d'établissement et représentants



	N° ordre
	Nom – Prénom – Fonction
	N° téléphone mobile

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





3- Coordonnées utiles	Date de la dernière mise à jour : …

COORDONNEES UTILES




	
	
	

	Services
	Adresse
	Téléphone

	

Sapeurs Pompiers
	
	

	

Police – Gendarmerie
	
	

	

Mairie
	
	

	

Services médicaux
	
	

	

Service des Eaux
	
	

	

Gaz – Distribution
	
	

	

Gaz – Installations
	
	



3- Coordonnées utiles	Date de la dernière mise à jour : …


	

Electricité – Distribution
	
	

	

Electricité – Installations
	
	

	

Chauffage
	
	

	

Téléphonie
	
	

	

Ascenseurs
	
	

	

Organisme de contrôle
	
	

	
	
	

	
	
	



4-Rapport de visite de la commission sécurité


RAPPORT DE VISITE DE LA COMMISSION DE SECURITE
(Joindre les comptes-rendus de visite et relevés d'observations)


Périodicité selon la catégorie d’ERP : …………………………..


	Date
	Type de visite (ouverture / périodique / contrôle)
	Avis

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



4-Rapport de visite de la commission sécurité


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



5- Plans Intervention Incendie


PLANS INTERVENTION INCENDIE (PII)



Joindre la copie des Plans d’Intervention Incendie qui sont affichés à l’entrée de l’établissement



6- Consignes de sécurité	Date de la dernière mise à jour : …


CONSIGNES DE SECURITE



PROCEDURES ET CONSIGNES A SUIVRE LORS D’UNE EVACUATION DU BATIMENT


Recommandations générales :
· N’UTILISEZ PAS L’ASCENSEUR.
· GARDEZ VOTRE CALME.
· En cas de fumée, BAISSEZ-VOUS, pour éviter d’être intoxiqué par la fumée.
· NE REVENEZ JAMAIS EN ARRIERE.
· NE RETOURNEZ PAS sur les lieux du sinistre avant l’avis des sapeurs-pompiers.
· Le défibrillateur est installé …

1 - Déclenchement de l’évacuation
Toute personne qui voit ou sent de la fumée, qui suspecte un départ d’incendie, ou qui voit un danger pour les personnes présentes dans le bâtiment nécessitant une évacuation, doit actionner l’alarme dès que possible.
Le bâtiment est un EPR (établissement recevant du public) : le signal sonore d’alarme générale installé à chaque étage est tel qu’il ne permet pas la confusion avec d’autres signalisations utilisées dans l’établissement. Il est audible de tout point du bâtiment pendant le temps nécessaire à l’évacuation, avec une autonomie minimale de cinq minutes.

2 - Evacuation
Dès que l’alarme sonore retentit et quelle qu’en soit la raison, tout enseignant, personnel de l’établissement, encadrant ou ayant des élèves à charge, dans une salle de classe, de sport, de…, doit immédiatement :
· Arrêter son cours, et demander aux élèves d’évacuer les locaux (en utilisant soit l'escalier principal, soit les sorties de secours les plus proches)
· Demander à ses élèves de se regrouper, à l’extérieur, au point de rassemblement.
· Sortir le dernier, en s’assurant que les fenêtres et les portes (ainsi que les portes de recoupement des couloirs traversés) sont fermées (sans les verrouiller), et en vérifiant sur son chemin que les locaux sont évacués.

2 - Régulation des flux durant l’évacuation
Pour permettre une évacuation efficace, nous suggérons à chacun de s’orienter en priorité vers l’issue la plus proche indiquée ci-dessous, en fonction de l’endroit où il se trouve :
· REZ DE CHAUSSEE : Les personnes évacuent par …
· 1ER ETAGE : L’évacuation se fait par …
· 2ème ETAGE : L’évacuation se fait par …
-     …
En fonction des évènements dangereux à l’origine de l’évacuation, ces itinéraires privilégiés pourront être modifiés, des personnes signalées par des chasubles de couleur (les guide-files et les serre-files) seront là pour vous guider.

6- Consignes de sécurité	Date de la dernière mise à jour : …

Rappel : en tout lieu, les blocs de secours blancs et verts allumés au plafond indiquent les sorties possibles.

3 - Rassemblement des personnes à l’extérieur des bâtiments
Toutes les personnes (élèves, personnels, enseignants) rejoindront le point situé ………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… Pour faciliter l’identification des présents et des absents :
· Les personnes qui ont évacué depuis les RDC se retrouveront devant ……………………………
· Les personnes venues du 1er étage se retrouveront devant ………………………………..………….
· Les personnes venues du 2ème étage se retrouveront devant …………………………….…………..
-	…
Cela permettra aux secours d’identifier et de venir en aide le plus rapidement possible aux personnes restant à l’intérieur du bâtiment.

………………………………………….……. sera responsable du recensement de toutes les personnes : un guide-file ou serre-file de chaque étage viendra lui rendre compte de l’appel de toutes les personnes de son étage, et lister les éventuelles personnes manquantes.

4 - Le Guide-file et le Serre-file
Des personnes référentes sont désignées pour guider et superviser une évacuation. Ces personnes, les agents guide-files et les agents serre-files, sont informés sur leurs rôles respectifs.
a. Le Guide-file
· Dès que l’évacuation est décidée, il enfile un gilet jaune et définit le meilleur itinéraire pour sortir du bâtiment avec le serre-file.
· Il informe l’ensemble des personnes de sa zone de l’obligation d’évacuer, bureau par bureau.
· Il oriente, dans le calme et sans précipitation, personnel et public vers les issues de secours.
· Il rassure les personnes pour éviter les mouvements de panique et les empêcher d’utiliser les ascenseurs, et de revenir sur leur pas.
· Une fois sur le point de rassemblement : il fait le bilan des personnes présentes dans sa zone et note les personnes manquantes pour les signaler aux coordinateurs des secours.
· Il rend compte aux secouristes de l’état des personnes blessées pour leur prise en charge.
b. Le Serre-file
· Il s’entend avec le guide-file pour définir le meilleur itinéraire à emprunter.
· Il fait le tour de sa zone, vérifie que les locaux sont vides et ferme les portes. Il inspecte l’ensemble des locaux (toilettes, vestiaires, salles de réunion, salles de pause, locaux techniques).
· Il ferme la marche et empêche les personnes de revenir en arrière.
· Dès son arrivée au point de rassemblement, il rend compte au responsable de l’évacuation.

7- Consignes évacuation des personnes en situation de handicap	Date mise à jour : …


CONSIGNES EVACUATION DES PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP



Recommandations pour les personnes en situation de handicap :
· N’UTILISEZ PAS L’ASCENSEUR.
· GARDEZ VOTRE CALME.
· En cas de fumée, BAISSEZ-VOUS, pour éviter d’être intoxiqué par la fumée.
· NE REVENEZ JAMAIS EN ARRIERE.
· Le défibrillateur est installé …


Des Espaces d’Attentes Sécurisés sont en principe installés à chaque étage pour les personnes en situation de handicap ne pouvant pas évacuer.
Autre solution : la chaise d’évacuation (matériel accrédité) permet d’évacuer par les escaliers une personne handicapée moteur.


1. SI VOUS POUVEZ EVACUER PAR VOUS-MEME :

Vous ne devez en aucun cas rester dans l’espace d’attente sécurisé.
Vous devez impérativement évacuer le bâtiment.

Si une personne non valide est dans l’espace d’attente, vous devez signaler sa présence aux services de secours.
Si vous le pouvez, aidez-la à évacuer.


2. SI VOUS NE POUVEZ PAS EVACUER PAR VOUS-MEME :

Gardez votre sang froid.
Manifestez votre présence par les moyens mis à votre disposition (téléphone, alarme…).

Dirigez-vous vers l’Espace d’Attente Sécurisé et ne le quittez plus. Attendez les services de secours.

Rappelez aux personnes valides de signaler votre présence aux services de secours. Si elles le peuvent, demandez-leur de vous aides à évacuer.



8- Exercices d’évacuation


EXERCICES D’EVACUATION
(Joindre les comptes-rendus d'exercice)



	Date
	Thèmes – Nature de l'exercice
	Observateur Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



8- Exercices d’évacuation


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



9- Exercices « risques majeurs »


EXERCICES « RISQUES MAJEURS »
(joindre les comptes-rendus d'exercice)



	Date
	Thèmes – Nature de l'exercice
	Observateur Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



9-Exercices « risques majeurs »


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



10-Exercices « intrusion attentat »


EXERCICES « INTRUSION ATTENTAT »
(Joindre les comptes-rendus d'exercice)



	Date
	Thèmes – Nature de l'exercice
	Observateur Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



10-Exercices « intrusion attentat »


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



11-Formation des personnels


FORMATION DES PERSONNELS
(Santé, sécurité, manipulation des extincteurs …)
(joindre les comptes-rendus de formation et fiches programmes)


	Date
	Thèmes abordés
	Formateur Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



11-Formation des personnels


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



12-Extincteurs : implantations des matériels	Date de la dernière mise à jour : …


EXTINCTEURS
Implantation des matériels
(Ce document peut être complété par la société qui vérifie les extincteurs)



	N°
	Emplacement
	Type
	Capacité

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



13-Extincteurs : vérification des matériels


EXTINCTEURS
Vérification des matériels
(Joindre les contrats de maintenance et comptes-rendus de maintenance)



	Date
	Vérification / Observations
	Société – Vérificateur Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



13- Extincteurs : vérification des matériels


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



14- Alarme : contrôle du bon fonctionnement de l’alarme


ALARME : Contrôle du bon fonctionnement de l’alarme
(Joindre les comptes-rendus de contrôle)



	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



14-Alarme : contrôle du bon fonctionnement de l’alarme


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



15- Système de Sécurité Incendie : maintenance


SYSTEME DE SECURITE INCENDIE – SSI
Vérification des équipements – Maintenance
(Joindre les contrats de maintenance et comptes-rendus de maintenance)



Description  sommaire

Type : R	Catégorie : …………

Marque et modèle de la centrale incendie : ………………..………………………………………. Installateur : ……………………………………………………………………………………..……………….…..….... Date de mise en service : ………………………………………………………………………………..……………


	Date
	Maintenance / Observations
	Prestataire – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	



15- Système de Sécurité Incendie : maintenance


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



16- Système de Sécurité Incendie : contrôle

SYSTEME DE SECURITE INCENDIE – SSI
Contrôle des installations
(Joindre les comptes-rendus de contrôle)



	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



16- Système de Sécurité Incendie : contrôle

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



17- Installation électrique : maintenance


INSTALLATIONS ELECTRIQUES
Vérification des matériels - Maintenance
(Joindre les contrats de maintenance et comptes-rendus de maintenance)



	Date
	Vérifications / Observations
	Vérificateur - Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



17- Installation électrique : maintenance


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



18- Installations électriques : contrôle


INSTALLATIONS ELECTRIQUES
Contrôle des installations
(Joindre les comptes-rendus de contrôle)



	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



18-Installations électriques : contrôle


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



19-Désenfumage mécanique : maintenance


DESENFUMAGE MECANIQUE
Vérification des équipements – Maintenance
(Joindre les contrats de maintenance et comptes-rendus de maintenance)




	Date
	Maintenance / Observations
	Prestataire / Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



19-Désenfumage mécanique : maintenance


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



20-Désenfumage mécanique : contrôle


DESENFUMAGE MECANIQUE
Contrôle des installations
(Joindre les comptes-rendus de contrôle)



	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur - visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



20-Désenfumage mécanique : contrôle


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



21- Installations de gaz : maintenance des installations


INSTALLATIONS DE GAZ COMBUSTIBLES
Maintenance des installations
(Joindre les contrats de maintenance et les comptes-rendus de maintenance)



	Date
	Maintenance / Observations
	Prestataire – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



21- Installations de gaz : maintenance des installations


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



22- Installations de gaz : contrôle des installations


INSTALLATIONS DE GAZ COMBUSTIBLES
Contrôle des installations
(Joindre les comptes-rendus de contrôle)



	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



22- Installations de gaz : contrôle des installations


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



23- Conduits de fumées : ramonage


CONDUITS DE FUMEES
Ramonage – Vérification
(Joindre les comptes-rendus d'opération)



	Date
	Observations
	Prestataire – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



23- Conduits de fumées : ramonage


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



24- Chaudière et production d'eau chaude : implantation


CHAUDIERE ET PRODUCTION D'EAU CHAUDE
Implantation des équipements
(Le dossier d'installation est impérativement annexé au présent dossier de sécurité)


Description  sommaire

Énergie : …………	Puissance totale : ………… Localisation : …………………………………………………………………………………………………………………………. Chaudière(s) :
	Marque / Modèle
	Puissance unitaire
	Date installation
	Installateur

	
	
	
	

	
	
	
	



Organe(s) de coupure : ………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Moyen(s) de secours spécifique(s) :
.………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Précisions complémentaires :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..



25- Chaudière et production d'eau chaude : maintenance


CHAUDIERE ET PRODUCTION D'EAU CHAUDE
Vérification des équipements – Maintenance
(Joindre les contrats de maintenance et comptes-rendus de maintenance)


	Date
	Maintenance / Observations
	Prestataire – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



25- Chaudière et production d'eau chaude : maintenance


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



26- Chaudière et production d'eau chaude : contrôle


CHAUDIERE ET PRODUCTION D'EAU CHAUDE
Contrôle des installations



	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



26- Chaudière et production d'eau chaude : contrôle


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



27- Ascenseurs : maintenance


ASCENSEURS
Vérification des équipements – Maintenance
(Joindre les contrats de maintenance et comptes-rendus de maintenance)



	Date
	Maintenance / Observations
	Prestataire – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



27- Ascenseurs : maintenance


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



28- Ascenseurs : contrôle


ASCENSEURS : contrôle des installations
(Joindre les comptes-rendus de contrôle)


	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



28- Ascenseurs : contrôle


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



29- Cuisine : contrôle hottes d’extraction


CUISINE : contrôle hottes d’extraction
(Joindre les comptes-rendus de contrôle)



	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur - visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



29- Cuisine : contrôle hottes d’extraction


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



30-Cuisine : maintenance du matériel de cuisine


CUISINE : maintenance du matériel de cuisine
(Joindre les contrats de maintenance et comptes-rendus de maintenance)


	Date
	Maintenance / Observations
	Prestataire - Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



30-Cuisine : maintenance du matériel de cuisine


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



31-Cuisine : contrôle du matériel de cuisine


CUISINE : contrôle du matériel de cuisine
(Joindre les comptes-rendus de contrôle)


	Date
	Contrôle / Observations
	Organisme vérificateur – Visa

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



31-Cuisine : contrôle du matériel de cuisine


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



