So«==« VIREMENTS FOURNISSEURS

1 - Saisir I'IBAN et BIC dans le journal de banque qui sera débité.

Dans « Comptabilité générale/parametres/onglet journaux », cliquer sur :
« Modifier un journal » pour saisir le RIB.
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2 —Saisir le RIB pour les fournisseurs a payer par virement dans

le plan comptable

Dans « Comptabilité générale/parameétres/onglet plan comptable »

- créer un compte par fournisseur (le compte doit commencer par O..... ou étre alphabétique ou
alphanumérique en commengant par des lettres) .

- Le compte fournisseur doit étre associé au type de compte « fournisseur » et Genre « Auxiliaire ».

- Cliguer sur « Voir les entreprises » pour créer I'entreprise.
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- cliquer a droite sur « Ajouter » pour créer la fiche entreprise qui sera lié au compte fournisseur
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Cliquer sur I’entreprise et faire sélectionner pour associer I’entreprise au compte.
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Le virement fournisseur:

Saisir la date de butée « Date de Référence » puis cliquer sur « Charger les factures en attente »

Affichage des fournisseurs avec le solde pour chacun d’eux et I'échéance choisie (Echéance

indiquée dans le plan comptable = fiche du fournisseur puis fiche de I'entreprise).
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Cliquer sur un fournisseur pour afficher le détail des écritures sans contreparties, donc a payer.

Sélectionner la ou les écritures a passer en paiement par virement, passage des écritures dans le tableau
du haut.
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Faire passer tous les fournisseurs a payer dans le tableau puis cliquer sur « Traiter »(4).

Le traitement permet de bloquer les virements et imprime le bordereau a vérifier puis signer.
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Les ¥irements Fournisseurs

@ Doit on copier le fichier sur un support externe? @ “irements valides

|' Oui ] | Haon I

Ouverture du poste de travail pour copier le fichier pour la banque soit sur disque ou sur support externe.
Aprés validation, le tableau des virements se vide.

Les écritures de virement sont passées dans les comptes Banque/fournisseurs avec un numéro de piéce
« V2015xxxx » pour le rapprochement bancaire.



e Interrogation des Comptes
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Si vous n’avez plus votre fichier pour la banque :

Prendre le bouton
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Il vous demandera ensuite de le copier sur un support pour la banque.



